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Kostenreduzierung: Checkliste 
Unser Firmenmotto lautet: Systematisch, sorgfältig und professionell !!! 

 
 

 
 
 
Sehr geehrte Damen und Herren, 
 
noch größerer Erfolg und optimale Zeitausnutzung ergeben sich, wenn Sie zum 
abgestimmten Termin (nach Absprache bzw. Auftragsbestätigung), folgende 
Kostenaufstellung (monats- bzw. quartalsweise) der letzten Monate bereithalten. Wir 
danken Ihnen für diese Vorbereitung unserer Zusammenarbeit.  
 
 

 

Bitte nur die angekreuzten Kostenaufstellungen vorbereiten. Danke. 

  Büroprodukte 
  Druckartikel und Formulare 
  Gebäudeverwaltung (Reinigung, Bewachung, Wartung, etc.) 
  Bürogeräte und –einrichtungen (Kopierer, Faxgeräte, Drucker, Telefon- und Kommunikationsanlagen) 
  Büromöbel 
  Geschäftsversicherungen (Ursprungspolice ggf. mit Antragskopie, letzter Nachtrag und Beitragskopie) 
  Werbe- und Geschenkartikel 
  Computerbedarf-, -zubehör und -wartungsverträge 
  Brief- und Paketzustellungen 
  Sonstige Logistikkosten (Frachtkosten, Zollkosten usw.) 
  Leasing (Fuhrpark, Maschinenpark, etc.) 
  Unternehmensspezifische Einkaufskontingente 
   
   
   
 

 

Wenn weitere Punkte gewünscht werden, bitten wir vorab um schriftliche Aufnahme in o. 
g. Liste. Sollten Sie zu o. g. Vorbereitungen noch Rückfragen haben, steht Ihnen 
nachfolgender Ansprechpartner zur Verfügung. 

 

 

Ihre Ansprechpartner 
Wolfgang Mueller-Nixdorf 
Director of Sales & Marketing CMO 
 
E-Mail: wolfgang.mueller-nixdorf@s-n-u.de 
+49 (0)2307 2850 111 Telefon 
+49 (0)2307 2850 128 Telefax 
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